ZaperucrpupoBaHo B MuHiocTe Poccum 7 oxkrabpsa 2015 r. N 39210

MVHVCTEPCTBO TPYIA U COLMAJILHOM SBANMTH POCCUMCKOM OEIEPALUA

[IPVIKAS

or 10 cenTsadbps 2015 r. N 625H

OB YTBEPXIEHUN ITPOSECCHMOHAIJIBLHOT'O CTAHIAPTA
"CIEIMAJIINCT B COEPE 3AKYIIOK"

B cooTBeTCTBUM C NOYHKTOM 16 I[lpaBui paspaboTKy, YTBEPXIEHUS U
IPVMEHEHYS NPOOECCUOHAJIBHEIX CTAHOAPTOB, YTBEPXISHHBEIX
rnocraHoBJieHMeM [IpaBuTesbcTBa Poccurickon denepaumm oT 22 sHBaps 2013
r. N 23 (CobBpaHMe BakoHOoIaTesNbCcTBa Poccurckom demepaumun, 2013, N 4,
cr. 293; 2014, N 39, cT. 5266), OpHMKasBBal:
YTBepOIuTh NpuijaraeMel NpodeCcCruOoHaNbHEM CcTaHnapT "CneumanmcT B chepe
3aKyImnok".

MuHmcTp

M.A.TOINMINH

YTBEepXIEeH

npmxkasoM MMHMCTEepCTBa TpyIoa
¥ COLMAJIbHOM 3allMTH
Poccurickonm denmepaumnn

or 10 cenTabpsa 2015 r. N 625H



JedaTelbHOCTh II0
OCyleCTRBJIEHU,
KOHTPOJI "
yIIpaBJIEHUIO
3aKyIIKaMy IOJisg
obecrieueHusda
TOCyIapCTBEHHEIX,
MYHMLUMIIAJIbHEIX U
KOPIOPATUBHEIX HYXI

(HamMMeHOBaHMEe BMUIA
npodeccmoHaIbHOM
OesITeJIbHOCTU)

[TPO®ECCUOHAJILHEN CTAHIAPT

CIEOVAJINCT B COEPE 3AKVYIIOK

558

PeTrMCTPAaLMOHHEI HOMEP

I. OOmme cBeIeHUS

08.026

Kon

OcHOBHaga 1leJyib BUIa NPOobeCcCHMOHAJLHOM IesSTEeJILHOCTN :

KoHTposb M yhnopaBJIeHMe 3aKynkaMuy g 20OeKTMBHOTO U
PE3YIILTATUBHOT'O MCIIOJNBL30BaHUS CPelCTB, BHIEJIEHHBEIX IJisd
obecrnedeHUs TOCYIapCTBEHHEIX, MYHMUIMIAJIBHEX UM KOPIOPaTUBHEIX

HYyXI

I'pynna 3aHaTHUNM:

1111 PykoBOIOUTEJIM 1112 PykoBOIUTEIN
benepalbHEIX U (mpencraBUTENN
PETMOHAJIbHEIX ) denmepaJsibHEIX U
OpPT'aHOB PEeTMOHaJIb HEIX
3aKOHOIOATEJIbBHO OPT'aHOB
M BJACTU U UX VICIIOJIHUTEJILHOM

arnnapaTos, u cynmebHou



1113

1213

1221

2414

2425

2529

2631

3322

OenyTaTH
3aKOHOIOAaTEJIbHEL
X cobpaHuM

PyKOBOIUTEJMU 1120
OPT'aHOB

MECTHOTO
caMoyTpaBJIeHUS

PykoBomuTenm B 1219
obnacTu
onpeneyieHUs
IIOJIUTUKNY U
IJIaHUPOBAHUS
OeaTeJIbHOCTHU

PykoBOIUTEJIN 2411
cnnyx6 1o cOwTy,
MapKeTUHTY

OLeHIIMKM U 2421
DKCIIEP TH

CrnneumnaJsiMCTH 2522
OPT'aHOB
TOoCyoapCTBEHHO

M BJIACTU

CrneumasMCcTe 10 2611
fazaM IOaHHHX U
ceTsaMm, He

BXOIOdmMe B

IpyTMe TPYIIb

OKOHOMMC THI 3313
ATEeHTH IIO 3323
KOMMepUYe CKUM

nponaxam

BJIACTU M MX
annapaTos

PykoroamTesin
yUpexneHuN,
opraHu3auuUN U
NpennpmusaTmun

YnpasJiapoimme
dMHAHCOBO—3KOH
OMMUUECKOM U
aIMVHUCTPATURH
on
I0eaTeJIbHOCTLIO,
He BXOIAlle B
OpyTHUe TPYIIIE

Byxrasnrepu

AHAJIMTUKM

cCrucreM

YIOpaBJEeHUS U
opTraHmM3alum

CrucTeMHEE

aIOIMMHMCTPATOPE

KOpucTH

[TOMOUWHMKM
OyxXTasiTepos

B3aKynumMKmu



3342 CpenHumn
opUInYeCKUM
nepcoHasl

4132 Cruyxamme I10
BBEIOESHUIO
IOAaHHBIX

4312 Cruyxamme I10
obpaboTrke

CTaATUCTUUYECKOM
, OMHAHCOBOM U

CTPaxoBOM

nHdpopMaL UM U

BEIIEHMIO
pacueToB

(xog OK3 <1>) (HamMMeHOBAaHUE)

3359 CpenHeTexHUUEC
KMM [IepCcoHaJl Ha
TOCYyIapCTBEHHO
n ciyxbe, He
BXOOAUWIUM B
OpYyTHUe TPYIIH

4311 Crnyxaume I10
OyxXrajTepCKUM
onepaumaMm u
yuery

0110 Obunieprr
OEeMCTBUTEJIbHOM
BOEHHOM CJIyXOH

(xom OK3) (HaMMeHOBaHUE)

OTHEeCceHMe K BHUIaM SKOHOMUUECKOM OeaTeJIbHOCTM:

68.1

68.2

70.2

82.11

84.1

[Ioxynka 1 npogaxa COOCTBEHHOT'O
HeIBMXVMMOI'O VMYylleCTBa

ApeHna M ynpaBJieHUe
COOCTBEHHEIM MWJIM apeHIOBAaHHBM
HEeIOBUXMMEIM MMYILIECTBOM

KoHcynibTHMpPOBaHME II0O BOIpoOCaM
yIOpaBJIeHNA

JedaTelbHOCTD
AIMMHUCTPATUBHO-XO3AMCTBEHHA
9 KOMILJIEKCHAA IO OOeCcledeHU
PaboTE OpTraHM3aLUU

JedaTeJIbHOCTEL OPITaHOB
TOCYHAaPCTBEHHOTO YIPAaBJIEHUA U



MECTHOTO CaMOYIPaBJIEHUS 10
BOIpOCaM ofmwero u
COLMAJIbHO—3KOHOMUYECKOTO
xXapaxkTepa

84.2 [IlpemocTaBJIeHKE
TOCYIDapPCTBEHHEX YCJIyT
oBmecCTBY

84.3 IeaTenlpHOCTL B obOJjlacTu
006g93aTeJIbHOTO COLUMAJIbLHOTO
obecrnieueHusa

99.00 IegaTeJIbHOCTD
SKCTEPPUTOPUAITEHEIX
opraHmM3aluil M OPTraHOB

(kom OKBOII <2>) (HaMMeHOBaHME BUIA

DKOHOMMUUECKOM IOeSaTeJILHOCTH)

IT. OnmcaHMe TPYIOOBHX QYHKLUUNM, BXOOAIMX
B nNpodecCHMOHaJNIbHEM CTaHIapT (QyHKUMOHAJIBHAA KapTa BUIOA
npodeccroHaJbHOM IOeSaTeJIbHOCTHM)

OBbobuweHHE TpynoOBEE
e TPYyIOOBEE OGYyHKLUUM

OyHKLIUM
Koz HayYMeHOBa YPOBEHb HaMMeHOBa Koz YPOBEHD
HUe KBaJIMdMKa HUEe (momypore
LM HB)
KBaIuduka
ANZa%E
A ObecrneueH lpenBapur A/01.5 5
Ve BaKyIloK €J1b HBIM
ojsa coop
rocymapcT IaHHBIX O
BEHHEIX, noTpebHOC
MYHMULIMIIA TaX, LeHax
BHEIX U Ha TOBApPH,
KopIopaTu paboTH,



BHEIX HYXDIO

OcymecTrJ
eHue
3aKYIIOK
oJjs
rocynapcT
BEHHEIX,
MYHWIIVIIAJI
BHEIX U
KoprnopaTu
BHEIX HYXI

OKCIepTus
a
pesynbTaT
OB
3aKyIOK,
IpreMKa
KOHTPAaKTa

YyCIyTu

[IoOTOTOBK
a
3aKyIOYHO
1Z8
OOKyMEHTAa

LU

ObpaboTka
pe3yJybTaT
OB 3aKyIIKU
1z

3aKJIOUEHMU
e

KOHTpakKTa

CocrTaBJjieH
ue IJIaHOB
mu

O0DOCHOBAH
e 3aKYIIOK

OcymecTBJI
eHue
npouenyp
3aKYIOK

[lpoBepka
COoOJIIIeHU
M YyCJOBUM
KOHTpakKTa

[lpoBepka
KayecTsa
npencranil
€HHEIX
TOBApPOB,
paborT,

A/02.5

A/03.5

B/01.6

B/02.6

C/01.7

C/02.7



D KoHTpoOJsb B
cohepe
3aKyIOoK

yCayT

MoumuTopmuH D/01.8 8
T B Ccohepe
3aKyIOK

Aynour u D/02.8
KOHTPOJIb B

coepe

3aKYIIOK

ITI. XapakTepucTuKa ODOOIEHHEX TPYLOOBEX OQYHKLMUN

3.1. OBobmeHHasa TpynoBas GyHKLUMUS

HammeHnorBa ObecrieueH

HUE e 3aKyIoK
oJjs
rocynapcT
BEHHHX,
MYHULIMUIIAJ
BHBEIX U
KoprnopaTu
BHEIX HYXI

[Tpoucxoxno OpUIMHAJ
eHue

00OBLUEeHHO

7 TPyLOOBOM

OYHKLIUM

Bo3MOXHEIE HAaVMMEHOBAHMUS
IOOJDKHOCTEM, npobeccum

A YPOBEHDb 5
kBaJdudmka
JRRZ1Z1
3arMMCTBOB
aHO U3
opuUIMHaJa
Kon Perucrparl
OpPUIMHAJIa MOHHBIM
HOMEP
npobdeccuo
HAJIBHOTO
CTaHzapra

CneumaJsiMCT IO 3BakKylKam

PabOTHMK KOHTPAKTHOM CJIyXOBI



KOHTpPaxkTHEN yopaBJISoLMNA

TpeboBaHMA K OOpPAsOBAHUK U CpenHee npodeccrmoHalIbHOE
OOyYUYEeHUIO obpas3oBaHue

HomnosiHuTeNnbHOS
npodeccuoHasbHOe OOpas30OBaHUE
— HOporpaMwbl [NOBHIUEHMS
KBaJIMQUKALVM ¥ IPOI'PAaMMEL
npodeccmuoHaabHOM
IIepPenonrOTOBKM B chepe 3aKyIlOK

TpeboBaHMAa K OIHTY -
IPaKTUYECKOM pabOoTH

Ocofbrle yCJIOBMA »OONyCKa K -
paboTe

Ipyrre XapaKTepuCTUKU -

JONOJIHNTEJIbHEE XapPaKTePUCTUKU

HammeHnoBaHue Kono HamveunoBaHue
OOKYMEHTAa 0a30BOM TPYIIIIH,
OOJIKHOCTU
(mpodeccumn) wuam
CreumMaJIbHOCTHU

OK3 3313 [TOMOIHMUKM
OyxXrajTepoB

3322 ATEeHTH IIO
KOMMEepUYe CKUM
npomaxam

3323 B3aKyIIMKAU

3342 CpenHull opUOnyueCKUM
epcoHasl



3359

4132
4311
4312
0110
EKC <3> -
OKIIOTP <4> 26541

3.1.1. Tpynoras GbyHKLUMUS

Hammenora llpenBsapuT Kon A/01.5
Hue €JIbHBIN

cbop

OAHHBIX O

norpedbHOC

TAX, LI€Hax
Ha TOBAapH,
paboTH,
YCIIyTH

[Mpoucxoxn OpUIMHAT X 3arMCTBOB

CpelHeTeXHUYECKUN
epcoHajyl Ha
TOCyIapCTBEHHOM
cayxbe, He BXOoOaummi
B IpyTHMe TpPYIIIH

Cityxalume o BBeIeHUO
OAaHHBIX

Crnyxaume 110
OyXTaJITeEPCKUM
onmepauMaM U ydeTy

Crityxaumme 110
obpaboTke
CTaTUCTUUECKOM,
bmMHaHCOBOM U
CTpPaxoBOM
VHOOPMAaLUM M BeIOEHUIO
pacdyeTos

Oduiiepsl
OeMCTBUTEJILHOM
BOEHHOM CJIYXObI

CrneumajmuctT

CneumaamcT

YPOBEHDb 5
(nomypose

Hb)

kBaJIMdmUKa

LM



eHue
TPYyIOBOM
dyHKLIUM

TpyIOOBEE HOEVCTBUSA

HeobOxommMmele yMeHUS

aHO M3
opuIrmMHasa

Kon Perucrpan
OpPUIMHAaJIa MOHHBIM
HOMEP

npodeccuo

HaJIbHOTO

cTaHzmapra

ObpaboTka M aHalmMs MHOOpMaLUU
O lleHax Ha ToBaph, padoTH,
YCIIyTU

[TooroToBKa M HallpaBJIeHME

OpuIJjalleHUY K OIpeneJIeHUI
IIOCTABUMKOB (NOOPAOUMKOB,
VICIIOJIHUTEJIEN) pPa3JIMYHEMU

crnocobamm

ObpaboTka, QOopMMPOBAHME U
XpaHeHMe MOaHHHX, MHbOpMaLmMM,
IOOKYMEHTOB, B TOM UMCJIE
IIOJIYUEHHEIX OT INOCTAaBIUKOB
(moIpAaOuMKOB, MCIOJIHUTEJIEN)

VICrioJIb30BaTh BBEUMCIIMTEJIBHYID U
VMHYK BCIIOMOTI'aT&€JIbBHYI TEXHINKY,
cpencCcTBa CBA3M U KOMMYHMKaHMﬁ

CosmaBaTb UM BEeCTU
MHOOPMALMOHHYID 0asy IaHHBIX

V3roTaBaMBaTh IOOKYMEHTHI,
dbopMMPOBATE, APXMUBUPOBATH,
HAlIpaBJIATbE IOOKYMEHTEI U
nHOOPMaLLUIO

ObobmaTh MIOJIYUYEeHHY
nHopMalMio, LIEHEl Ha TOBAaPH,
pa®oTH, YCHIYyITM, CTATUCTUUECKU
ee obOpabaTelBATH U
bopPMYyIMPOBATE AHAJIMTUUECKHUE



HeobxooumMmele 3HaHUS

Ipyrre XapaKTepUCTUKUA

BEIB O IBL

TpeboBaHMA 3aKOHOOATEJILCTBA
Poccuyickon demepaumm U
HOPMATMBHEIX IIPaBOBEIX 4aKTOB,
peryimpymumMx nedTeJIbHOCTb B
chepe 3akKylok

OCHOBHl T'PaxXxmaHCKOTO,
OIIXeTHOTO, BeMeJIbHOTO,
TPYOOBOTO M AIMMHMCTPATMBHOTIO
3aKOHOINATEJECTBA B YaCTU
NIPUMEHEHUA K BaKyllKaM

OCHOBH AHTMMOHOIIOJIEHOT'O
3aKOHOIOaTeJIbECTBaA

OCHOBH OyXI'aJITEPCKOI'O ydeTa B
JacTM [IIPMMEHEHMA K 3aKylkaM

OcoBOeHHOCTH LieHOODpas30oBaHUA
Ha pPHHKe (IO HalpaBJIEHUAM)

MeTomel omnpenejyieHuda u
OOOCHOBAHMA HAadaJlbHBEIX
MaKCMMAaJIbHEIX LI€H KOHTpaKTa

OCHOBH MH@)OpMaTMKVI B 4YWacCTum
IIPVMIMEHEHMA K 3aKyIIKaM

9THMKa »OeJIOBOIT'O ODIeHUS U
npaBmjla BeIOEeHMA NEeperoOBOPOB

IucuunirHa Tpyla UM BHYTPEHHUN
TPYIOBOM PaclIopsSIoK

TpeBoBaHMa OXPAHH TPyIa

HeobxonouMele 3THMUECKME HOPMSEL:

- cobmonaThb
KOHPUIOEHUIMAJILHOCTD



3.1.2. Tpynomas GyHKUUS

HammveHnoBa [looroToBK Kon
HUE a

3aKYIIOYHO

17

IOOKYMEHTAa

RRZNZE
[Ipomcxoxn OpUIMHAI X
eHue
TPYLOBOM
OYyHKLIUM

vHGOPMaLIUM;

- cobJoIaTbk 3TUKY IeJIOBOTO
OBImeHUS;

— 3S4dHVMATb aKTUMBHYI IIO3UMIMIO B
oprbe C npodbecCHMOHAJNBHOM
HeODOOPOCOBECTHOCTRIO;

- He pal3IJlallaTb MaTepMuaibl
pabouMx MCCIIeOOBaHUM;

- He CO03IakaTb KOHQJIMKTHEIE
curtyauum Ha paboueM MecTe;

- He COoBepllaTb OEMCTBUM,
KOTOPHE IMCKPEeIUTUPYIOT
npodeccmo M penyTaumon KOJIJIET;

— He IOIIYyCKaTb KJIEeBeTy U
pacrnpocTpaHeHUe CBeIeHUM,
nopoyammx MHBE OPTaHM3aUUU U
KoJIJIer

A/02.5 YpOBEHE 5
(momypoBe
Hb)
kBaadudmxa
JARZ171
3arMCTBOB
aHO U3
opuUIMHaJa
Kon Perucrpan
opuUI'MHajla MOHHBIM
HOMEP
npodeccuo
HAJIBHOTO

cTaHmapTa



TpyOOBEHE HOEWNCTBUA dopMMPOBAHME HaYaJIbHOM
(MakCVMaJLHOM) IIeHB 3aKyIIKHU

dopMmMpOBaHMEe ONMCaHMa OOBEKTA
3aKyIKU

dopMmpoBaHMe TpeboBaHUM,
NpenbABJIAEMEIX K YUYAaCTHUKY
3aKyIIKU

dopMMpPOBaHME TNOopAlKa OLIEHKU
Yy4aCTHUKOB

dopMUpPOBaAHME IPOEKTa
KOHTpAaKTa

CocTaBJjieHue SaKYHOqHOﬁ
IJOKYMeHTal M

l[logroToBKa M NyOJIMUHOE
pasMeneHre M3BeumeHnud o060
OCyWEeCTBJIEHUM BaKyIIKM,
OOKYMEHTAaUMM O 3BakKylkax,
IPOEKTOB KOHTPAKTOB

OcylmecTBJIEHME NPOBEPKU
HeoOXOoOMMOM NOKYMEHTALMM IJIS
IPOREIEHMA BaKYyIOUHOM
IpoLenypPrl

OcylmecTBJIEHUE
OPTaHM3ALMOHHO-TEXHUUECKOT'O
obecrnieueHUsa IOesSTeJIbHOCTU
3aKYIIOUHEIX KOMMUCCUM

OcymecTBJIeHME MOHMTOPMHTA
IIOCTAaBIIMKOB (MIOIPSAOUMKORB,
UCIIOJIHUTEJIeM) M BakKal3UMKOB B
cbepe 3BakKylok

HeoOxonumele yMeHUs JICrIOJIb30BATE BHUMUCIIUTEJIBHYO U
VHYI BCIIOMOTAaTeJIbHYID TEeXHUKY,
CpeICTBa CBSA3M M KOMMYHUKAILIUM



ODOOCHOBEIBATH HadaJIbHYIO
(MakKCHMMAaNIbHY®) LEeHY BaKyIlIKM

OnmMceBaTh OOBEKT =RaKYIIKU

PazpabaTeBaTh BaKYIOUHYIO
OOKYMEHTAalM

PaboTaThr B eIMHOMU
MHOOPMALMOHHOM CHUCTEME

BzamMomercTBOBATEL C
3aKYIMIOUHEIMM KOMMUCCUSIMY U
TeXHUYeCcKkn obecrneumBaThb
OeaTeJIbHOCTE BaKYIIOUHBIX
KOMMCCUM

HeobxonumMele 3HaHUSA TpeboBaHMA 3BaKOHONATEJNbLCTBA
Poccuiickom denepauum u
HOPMATVBHEIX IIPABOBEIX 4AKTOB,
peryJimpynilmMx nOedTeJIbHOCTbE B
cbepe 3BakKyrnok

OCHOBHl T'PaxmaHCKOTO,
OIXxeTHOT'O, BeMeJIbHOTO,
TPYOOBOTO M AIMMHUCTPATUBHOIO
3aKOHOIOATEJIECTBA B 4YaCTU
IPMMEHEHMS K 3aKyllKaM

OCHOBH AHTMMOHOIIOJIBEHOT'O
3aKOHOIOaTeJIbECTBa

OCHOBEI OyXTaJITEPCKOTO ydueTa B
YacTM IPUMEeHEeHMS K 3aKyIlIKaMm

OcoBHeHHOCTUM COCTaBJIeHUS
3aKyIIOUYHOM IOKYMEeHTAalUlM

MeTonrl omnpemnejyieHUS U
O0HOOCHOBAHMS HauvaJlbHHX
(MakCcUMaJIbHEIX) 1I€H KOHTpakKTa



Ipyrre xXapaKTepuCTUKU

3.1.3. Tpynomas GyHKUUS

Hammenora ObpaboTka
HUE pes3yJybTaT
OB 3aKYIIKU

OCHOBEl MHQOPMATMKM B YaACTHU
IpUMeHEeHMS K 3akyllkaM

S9THMKa OeJIOBOTO ODIEeHUS U
npaBuMjla BeIOEHMA IIepeTrOoBOPOB

IyucumniamHa Tpyla M BHYTPEHHUM
TPYIOBOM PacCIOpSanOOK

TpeOoBaHUSA OXPAaHE TPpyLa

HeobxonomMEle DTUUECKME HOPMEIL:

- cobnooaThb
KOHPUIOEHLMAJILHOCTD
uHbopMaLUUM ;

- cobJoIaTb 3TUKY IeJIOBOTO
oBmeHuUs;

— 3aHNVMaTb aKTUMBHYII IIO3MIMI B
boprbe C mnpobeccHoHaJIbHOM
HenDoOpPOCOBRECTHOCTRIO;

- He pazIJlallaTb MaTepMalibl
paboumx MCCJEeOOBAHUM;

— He CO3I0aBaTb KOHQIMUKTHHE
CUTyaluuM Ha paboueM MecTe;

- He CcopepuaTbh IOeNCTBUM,
KOTOPEE OUCKPEIUTUPYIOT
npodeccmo M penyTauuon KOJIJIeT;

— He IOOIyCKaThb KJIEBETYy WU
pacopoCcTpaHeHMe CBEeIOEeHUN,
InopoyalmMx MHBEIE OPpI'aHM3aAllM U
KOJIJIer

A/03.5 YpOoBeHb 5

(nomypose
Hb)



n
3aKJIOYEeHN
e
KOHTpakKTa

[Ipomcxoxn OpUIMHAI
eHue

TPYLOBOM

OyHKLIUM

TpyZOBEIE HEVCTBUA

kBaJdudmxka

ARZ171
3aMMCTBOB
QHO U3
opuUIMHaJa
Kon Perucrpan
opuUI'MHajla MOHHBIM
HOMEP
npodeccuo
HAJIBHOTO
cTaHIapTa

COoOp M aHaJIM3 NOCTYIMBIINMX
3a8BOK

OpPaHMSaHMOHHO—TeXHquCKoe
obecrieueHue IOeaTeJIbHOCTU
KOMMCCUM II0 OCYIECTBJIEHUIO
3aKYIIOK

ObpaboTka 3aABOK, IPOBepkKa
OaHKOBCKUX T'apaHTMUM, OlleHKa
pe3ynbTaTOB M INOIBEINEHME
MTOTOB 3aKyIOYHOM MNPOlLenypPH

OcyumecTBJIEHME TMMOOTOTOBKU
IIPOTOKOJIOB 3aceldaHuM
3aKYTIOUYHEIX KOMMUCCUM Ha
OCHOBAHMM pPeLeHMM, IPUHATEX
UJIeHaMM KOMMCCUM I10
OCYUECTBJIEHUIO 3aKyIIOK

[Iy®nMyHOe pasMelleHue
MIOJIYUYEHHEX PEe3yJILTATOB

HanpapJiieHVe NOpPUTJIALIEHUN OIS
3aKJIOUYEeHI KOHTPAKTOB



HeobxonmMmele yMeHUS

OcymecTBJIEHME NPOBEPKU
HeoOXOoOMMOM INOKYMEeHTALMM IJIsS
3aKJINUEHMSI KOHTPAKTOB

OcylmecTBJIEHME MNPOLEOYPEH
IIOOIIMICaHMA KOHTpaKTa C
IIOCTaBIIMMKaMIM (HOHpHHqMKaMM,
VICIIOJIHUTEJIAMU )

[IyBOIMYHOE pPasMelleHUe OTUEeTOB,
nHbOOpMALMM O HEMCIIOJIHEHUU
KOHTpakKTa, O CaHKUuuax, oO
VBMEeHEHUM WUJIM O PaCTOPXeHUU
KOHTPpaKTa, 3a MCKJIIOUEeHUEM
CBEeIOEeHUM, COCTAaBJIAIMX
TOCYHOAapCTBEHHYK TalHy

HOEPOTOBKa.HOKyMeHTa()HpMeMKe
pes3syJyibTaToOB OTHAEJIBHOIT'O 3JSTarlla
MCIIOJIHEHMA KOHTPAaKTAa

OpraHmsaumsa OCYyUEeCTBIJIEHUA
OIlJIaTH IIOCTABJIEHHOTO ToOBapa,
BHIIIOJIHEHHOM paboTH (ee
pPe3yJbTaToOR), OKa3aHHOMU
YCIIyTM, a TakKXe OTIeJIbHBIX
oTalloB MCIIOJIHEHMA KOHTpakKTa

OpraHmMzaluusa OCyULeCTBJIEHUS
YIJIaTEl OEHEXHEIX CYMM II1O0
DaHKOBCKOM TapaHTUM B
IpelyCMOTPEHHEX CJlydasax

OpraHmuzanusa BO3BPaTa OEeHEeXHHIX
CpenCTB, BHECEHHEBEIX B KauecCTBe
obecrieuyeHus MCIOJIHEHUSA 3aSIBOK
unu obecredveHusa MCIOJIHEHUS
KOHTPAaKTOB

VICIIOJIL30BATE BHUMCIUTEJILHY U
MHYIO BCIIOMOT'ATEJIbHYI0 TEeXHUKY,
CpeICTBa CBSA3M M KOMMYHUKALUM

AHaﬂMBMpOBaTb IIoCTyInMBIIME



3aABKU

OLeHMBATBL PEe3yJIbTATH U
IOOBOIOUTEL MUTOTM 3aKyIOUHOMU
NpoLenypEl

dopMMpPOBATEL M COIJIACOBEHBATH
IIPOTOKOJIEL 3acelaHum
3aKyYIOUYHHX KOMMUCCHUM Ha
OCHOBAHUMM pPeEUEeHUY, IPUHATEX
uJIeHaMy KOMMCCUU I10
OCYHWEeCTBJIEHUIO 3aKyIIOK

PaboraTe B eIMHOM
MHOOPMALMOHHOM CUCTeMe

[lpoBepATh HEODXOOUMYIO
OOKYMEHTAUMIO IJIS BaKJIUYeHUS
KOHTPAKTOB

OcywmecTBJIATE IPOoLenypy
IOONMCAaHMA KOHTpakKTa C
IoCTaBIMKaAMM (IompsaluyMKaMy,
MCIIOJIHUTEeJIAMM )

CocTaBiaTrhs M OQOpPMIIATH OTUeET,
comepxaumit mHOOPpMaALMIO OO
VICIIOJIHEHUM KOHTpaKTa, O
COOJIIOOEHUM [IPOMEXYTOUHEIX U
OKOHUYATEJIbHEIX CPOKOB
VICIIOJIHEHUSA KOHTpaKTa, O
HeHaJexalleM MCIIOJIHEHUU
KOHTpaKTa (C yKa3aHMEeM
IOONYUEHHBIX HaAPyMeHMM) UM O
HEMCIOJIHEHUM KOHTpPaKTa M O
CaHKUMAX, KOTOPHE IIPUMEHEHH B
CBSA3M C HapylleHMEeM YCJIOBUM
KOHTpAaKTa WM eTo
HEeUCIOJIHeEHuEM, 00 M3MeHEeHUHU
WUV O PAaCTOPXeHUM KOHTpaKTa B
Xome ero WUCIIOJIHeHUus, 0O
VBMEeHEHU M KOHTpaKTa MU O
PacTOpPXEeHUM KOHTpakKTa

OCylmecCTBJIATE OPTAaHM3ALNI
OIJIaThl/ BO3BPATA HOEHEXHBIX



CpenCTB

OpTraHU30BHBATEL YILJIATY
IEeHEeXHBIX CyMM 10 OaHKOBCKOM
TapaHTUX B OPEelyCMOTPEHHBIX
CIIyJyasax

HeobxonuMele 3HaHUA TpeBoBaHMsa BaKOHOIATEJbCTBA
Poccuyickon demepaluuu U
HOPMATUMBHEIX IIPaBOBEX 4aKTOB,
pPerynMpylux OesSTeJbHOCTbL B
cbepe 3akKylok

OCHOBHl T'PaxmaHCKOTO,
OIXeTHOTO, 3BeMeJIbLHOTO,
TPYOOBOTO M QIMMHUCTPATMBHOIO
3aKOHOIOATEJLECTRBA B YaCTU
OPUMEHEHMA K BaKyllKaM

OCHOBH AHTMMOHOIIOJIBEHOT'O
3aKOHOIOaTeJIbCTBa

OCHOBH OyXTI'aJITEPCKOI'O ydeTa B
YacTHU IPMMEHEeHUS K 3BaKylKaMm

OCcoBEeHHOCTHM COCTaBJIEHUSA
3aKyINOYHOM IOOKYMEHTalUM

OcoBOeHHOCTM LieHOODOpas30BaHUA
Ha PBIHKEe (IO HalpaBJIEHMSAM)

MeTonel omnpenesyieHusa U
ODOOCHOBAHMSA HadaJlbHBIX
MaKCHMMAJIbHEIX LI€H KOHTpakTa

OCHOBEl MHOOPMATUKM B UYaCTHU
IPVMEHEHMA K 3aKylIKaM

9THUKa »OeJIOBOTO ODIEeHUS U
npaBmjla BeIOEeHMA NEeperoOBOPOB

IucuunirHa Tpyna UM BHYTPEHHUN



TPYIOBOM PacCIOPSIOK

TpeboBaHMA OXpPaHB TpynOa

Ipyrue xXapaKTepUCTUKU Heob®xonouMmele 2TUUECKME HOPME:

- cobmonaTth
KOHOMIESHLMAJBHOCTD
nHOOPMaLIN ;

- cobOJyomaTh 3TUKY OeJIOBOITO
oBMmeHUSs;

- 3aHMMaTb AaKTUBHYI [IO3ULMUID B
oprbe ¢ npodeCcCHOHANBHOM
HenoOpOCOBECTHOCTHIO;

- He pa3l3rlJjlalaThb MaTepuaJsibl
paboumx MCCJeIOBaHUM;

- He CcO3I0aBaTb KOHQIMKTHHE
CUTyauum Ha pabouem MecCcTe;

- He COoBepllaTb OeMCTBUM,
KOTOPEIE OMCKPEeIMNTUPYIT
npodeccun M penyTaumpo KOJUJIEeTr;

— He IOIIYyCKAaTb KJIEBEeTYy U
pacnpocTpaHeHUe CBeIeHUM,
InIopoualmrx MVHBIE OpI'aHM3aALUUM U
KoJJIer

3.2. 0O6olbmeHHasa TpynoBas GyHKLUMS

Hammenora OcyumecTBJI Kono B YpOBEeHb 6
HUE eHue KBaJIMdmKa

3aKyIIOK LU

ojisa

ToCcyIapcCT

BEHHEIX,

MYHMIINMIIAJI

BHEIX U

KopnopaTu

BHBEIX HYXI

[Mpoucxoxn OpUIMHAT X 3arMCTBOB



eHue
00OBWEHHO
M TPYyOOBOM
OYyHKLIUM

Bo3MOXHEIE HaMMEHOBaHMS
IOOJIXKHOCTEeM, npodeccun

TpeboBaHMA K OOpPas0OBAHMKD U
OOYyUEeHMIO

TpeboBaHMA K OIBTY
IPpaKTUUYeCKOM paboTh

Ocobrle yCJIOBUS IOOIIyCKa K
pabore

Ipyrre XapaKTepUCTUKU

aHO M3
opuIrmMHasa

Kon Perucrparl
OpUTMHAJNIa MOHHEMN
HOMEP

npodeccuo

HaJILHOTO

cTaHmapTa

Crapumi CrneumalJiMCcT 10 3akKylKaM
KoHCyJIBbTAaHT O 3aKyllKaM
PabOTHMK KOHTPAKTHOM CJIIyXOH

KOHTpakTHEM yIIpaBJISoLmi

Bricmiee oOpasoraHUE -
DakajlaBpuaT

JOonmoyHuTEeNIbHOE
npodpeccruoHasbHOe OoOpasoBaHue
— IIPpOI'PaMMEI TTIOBEBILIEHVA
KBaauburaumMm/miay IpoITPaMMEL
npodeccroHaILHON
NEePEnNonroTOBKM B chepe 3aKyIIOK

He menHee Tpex JjieT B Cchepe
3aKyIOK

HONOJIHUTEJIbHEE XapPaKTepUCTUKM

HaumenoBaHue
OOKyMEHTAa

Konm HammenoBaHMe

©a30BOM TPYIIIIH],



OK3

EKC

OKIIOTP

3.2.1.

Hammenorsa CocTarBJieH

HVEe Ve IIJIaHOB
m
OoBOCHOBAH

2414

2421

2425

2522

2529

2611

2631

0110

26541

Tpynosasa QyHKLUMA

Kon

B/01.6

OOJIXHOCTU
(mpodeccum) wnam
CcreuMaJIbHOCTHU

OLleHIIMKM M SKCIEPTEL

AHAJIMTUKM CUCTEM
yhopaBJieHUsa U
opraHmM3aLmUmn

CrneumasMCTE OPT'aHOB
TOCyIapCTBEHHOM
BJIACTU

CucrTeMHEe
AIMMHMCTPATOPE

CrnneumaJsiMCTH 10 6a3aMm
IOaHHBIX M CeTdaM, He
BXomAdAmme B OpyIrue
T'PYIIIEL

OpmcTeL

OKOHOMMC TEL

OdmLepPEL
OEeMCTBUTEJILHOM
BOEHHOM CJIYXObI

CneumaamcT

CneumaamcT

YpOBEHD 6
(nomypose

Hb)

kBaaudpmka



e 3aKYyIIOK

[Iponcxoxn OpuIMHAI
eHue

TPYyIOOBOM

dyHKLIUM

TpyOOBEIE LOEVCTBUA

JARZ171
3aMMCTBOB
QHO U3
opuIMHaJa
Kon Perucrpan
opuUI'MHajla MOHHBIM
HOMEP
npodeccuo
HAJIBHOTO
cTaHIapTa

OpraHmszaumMsa Ha CTaoumu
IJIaHMPOBAHMSA 3aKyIIOK
KOHCYJIbTalUM C IIOCTaBIMUKaAMU
(mnompamumMKaMy, MCIIOJIHUTEJISAMU)
B LeJIAX OIpenejyieHMa COCTOSHUA
KOHKYPEHTHOM CpenH Ha
COOTBETCTBYIOUMX PHHKAX
TOBApoOB, paboT, YyCHayT

OpraHuszaumusa OOWECTBEHHOT'O
obCyXIeHMs 3aKyIIoK

PazpaboTka njaHa 3akKyloOK U
OCyHeCTBJIEHME I[IOOTOTOBKMU
M3MEeHEeHUN IIJId BHeCeHMd B IILJIaH
B3aKYIIOK

PasmemeHre B

VHQOPMALIMOHHO ~TEJIEKOMMYHUKAL],
MOoHHOM ceTu "MHTepHeT",
OyommMKauusa B [I€UaTHEX UMB3OaHUAX
IJlaHa 3BakKyIlIOK M BHECEHHHX B
HEeTO M3MEeHEeHUM

ObecneueHre NOOTOTOBKU
OOOCHOBAHMA 3BaKYyIKM IIPU
bopMUPOBAHUM IIJIaHa 3aKyIIOK

Pazpaborka njaaHa-rpaduka u



HeobxonmMele yMeHUS

OoCyleCTBJIEHME NOATOTOBKU
VB3MEeHEeHU M IJid BHECEeHUS B
njaH-rpadux

[IybmMuHOe pa3MeleHMe
njaHa-rpadrka, BHECEHHBEIX B
HETO M3MeHeHUMU

OpraHm3zaumusa yTBEPXICHMS IIJIaHa
3aKyIlIoOK U IJlaHa-Tpadmuka

OnpenesieHre M ODOCHOBAaHUE
HauvaJIbHOM (MaKCHMMaJILHOM) ILI€HBI
KOHTpaKTa, B TOM 4YMCIe
3aKJII0UYaeMoT0 C eIMHCTBEHHEBM
IOCTABIMKOM (IIOOPSAOUMKOM,
UCIIOJIHUTEJIEM)

YTOUHEHHME B paMKaxX OOOCHOBAHUSA
LIeHBEl KOHTpaKTa 1 ee
ODOCHOBaAHME B UM3BEUEHUAX 00
OCYIEeCTBJIEHUM 3aKYIIOK,
IIprIJlalleHMAX K OIIpeleJIEHUIO
IIOCTAaBUIMIKOB (l‘[OILpF{ILQI/IKOB,
UCIIOJIHUTEJIEN)

ObpaboTka, dopMMPOBaHUE,
XpPaHeHVe ITaHHBIX

VICIIOJIL30BATE BHUMCIJIUTEJILHYD U
MHYIO BCIIOMOT'AaTeJIbHYI TEeXHUKY,
cpelcTBa CBA3M UM KOMMYHMKALMUM

PaboTaThk C 3aKyIOUHOM
OOKYyMeHTaluen

AHAIM3UPOBATEL [NOCTYNMUBIINE
3aMedaHusa U NPenjiOXeHUI B XOIe
ODIECTBEHHOTO OOCYXIEHMA
3aKyNnoK U QopMMpPOBAaTH
HeOoOXOOMMEIE NOKYMEHTH

[loaTroTaBIMBATE IIJIaH 3aKyIlokK,
njgaH-Tpaduk, BHOCUTHL B HUX



VISBMEHEHNA

PaboraTs B eIMHOU
MHOOPMALMOHHOM CHCTEME

dopMMpPOBATE HAUYAJIBEHYIO
(MakCcUMaJibHY) leHy KOHTpaKTa

ObpabaTelBATh M XPAHUTH IOaHHEE

HeobxonumMele 3HaHUSA TpeboBaHMA 3BaKOHOOATEJNLCTBA
Poccumickom demepaumm u
HOPMaTMBHEIX I[IPAaBOBEIX AKTOB,
PeETYNMPYKIMX NOeATEeJIbHOCTL B
chepe 3akKyIloOK

OCHOBEI T'pPaxIaHCKOTO,
OIIXEeTHOTO, 3eMeJIbHOTO,
TPYyOOBOI'O M aIMMHMCTPATMBHOI'O
3aKOHODATEJIbCTBa B YaCTHU
IIPVMMMEHEHNMA K 3aKYyIIKaM

OCHOBH AHTMMOHOIIOJIBHOTO
3aKOHOIOaTeJIbCTBa

OCHOBH OyXT'aJITEPCKOTO ydeTa B
YacTM MNPMMEHEeHMs K 3akKylkaM

OcoBeHHOCTU COCTaBJIEeHUSA
3aKYIIOUYHOM HOOKYMEeHTAaLMM

OCOBEeHHOCTHM LEeHOOOpa30BaHMUA
Ha pPBIHKE (IO HaANpaBJICHMAM)

[IopAO0OK YyCTAHOBJIEHUHA
HeHoObpasywnunx QaxKkTOpPOBR U
BBISIBJIEHUS KAaYECTBEHHEX
XapakKTepUCTUK, BIMAKIMX Ha
CTOMMOCTBb TOBapos, pabor,
ycayT (o HamnpaBJIEHMSM)

OKOHOMMUECKME OCHOBH



Ipyrre xXapaKTepUCTUKU

3.2.2. TpynoBasa OQyHKLUSA

HammMmeHnoBa OCyumeCcTBJI
HUE eHue

HeHoo@paBOBaHMH

OCHOBEl MHOOPMATUKM B UYACTU
IPVMMEHEHMA K 3aKylIKaM

OCHOBH CTATUCTUKU B UYACTU
IIPMMEHEHNVA K 3aKYyIIKaM

IucuunirHa Tpyha UM BHYTPEHHUM
TPYIOBOM PacCIOpPSIOoK

TpeBoBaHMA OXPAHH TPyIa

HeoOxXoOMMEIE 3TUUECKME HOPMEI ©

- CoOIaTh
KOHPUIOEHLMAJILHOCTD
nHOOPMaLIUM;

- cobJoIaTbk 3TUKY IeJIOBOITO
OBIeHUS;

— 3adHVMATb aKTUMBHYI IIO3UMIMIO B
oprbe C npodbecCHMOHAJNBHOM
HeODOOPOCOBECTHOCTRIO;

- He pal3IJlallaTb MaTepMualbl
pabouMx MCCIeIOBaHUM;

- He CO03IakaTb KOHQJIMKTHEIE
curtyauum Ha paboueM MecTe;

- He COBepllaTh OEeMCTBUM,
KOTOPHE IMCKPEeIUTUPYIT
npodeccmo M penyTaumuon KOJIJIET;

— He IOIIYyCKAaTb KJIEeBeTYy U
pacrnpocTpaHeHUe CBeIeHUM,
nopoyvammx MHBEIE OPTaHM3aUUMU U
KoJIJIer

B/02.6 YpoOBEHb 6
(momypoBe



npouenyp
3aKyTIOK

[Ipoucxoxn OpUTMHAT
eHue

TPYIOOBOM

OYHKLIUM

TpyOOBEHE IEeMCTBUSA

Hb)
kBaadudmka
uum
3aMMCTBOB
aHO U3
opurmnHalia
Kon Perucrpal
OpUTMHAaJNIa MOHHEIM
HOMEP
npodeccuo
HaJILHOTO
cTaHIapTa

Beibop crnocoba onpenesyieHud
IoCTaBIMKA (IOOPAOUYMKAE,
VCIIOJIHUTEJIA)

ObecrnieueHMe NPUBJIEYEHMA HA
OCHOBE KOHTpakTa
crieuMaamn3UpPOBaHHOM
OopraHMzaluMmM OJji4d BEIIOJIHEHMA
OTIHOEeJIbHHEX QYHKLMM 10
ONpeleJIeHMI0 [IOCTaBIMKa

CoryacoBaHue TpebOBaHUM K
3aKyIlaeMbeM 3akKasz3uuKoM
OTIeJIbHEM BMIaAM TOBAPORB,
paboT, ycayr (B TOM uUmMcCIie
HadaJIbHEIM (MaKCHMAaJIbHEM )
LneHaM) ¥ (MJIM) HOPMAaTHBHEM
3aTpaTaM Ha obecledueHMe
OYHKIMIM 3akasuMKa UM OyOJIMUuHOe
VX Ppa3MeleHue

OpraHmsaumvsa ¥ KOHTPOJIb
paspaboTKM IPOEKTOB
KOHTPAKTOB, TUIIOBEX YCJOBUMI
KOHTPAKTOB

CocTaBJjieHME U OYyOJIMUHOE
pasmMeneHmue oTtueTa o6 obweme



HeobOxommMmele yMeHUS

HeobxooumMmele 3HaAHUS

3aKYIOK Yy CYOBEKTOB MaJIoTO
NpennpuHyYMaTeILCTBa U
COLIMAJIbLHO OPUMEHTUPOBAHHBIX
HEKOMMEPUECKHUX OpTaHM3alui

CocTaBJyiIeHMEe OTUeTHOM
JOKYMEHTAal VM

Obpaborka, dopMMPOBaAHUE,
XPaHeHMre IIaHHEIX

VICrIOJIE30BATh BBEUMCIIMTEJIBHYID U
VMHYK BCIIOMOTI'aT&€JIbBHYI TEXHINKY,
cperncCcTBa CBA3M U KOMMYHMKaHMﬁ

BeiOmpaTe cnoco® onpenejieHus
nocTaBUMKa (IompsaduuKa,
MCIIOJIHUTEJIS )

OpraHU30BEIBATEL U
KOHTPOJIMPOBATE pas3paboTKy
IIPOEKTOB KOHTPaKTOB, TUIIOBEX
YCJIOBMM KOHTPaKTOB 3aKa3uMKa

PaboTraTe B eOMHOMU
MHOOPMALVMOHHOM CUCTeMe

ObpabaTelBATh M XPAHUTH IOaHHEE

CocrTaBnaTe M OQOPMIIATH
OTUETHYID OOKYMEHTAIIUO

TpeboBaHMA 3aKOHOOATEJIECTBA
Poccunickou Odenmepaumm u
HOPMAaTMBHEIX IIPAaBOBHX akKTOB,
perysimpymumnx nedATeJIbHOCTb B
chepe 3aKynok

OCHOBH T'PaxXIaHCKOTO,
OIIXeTHOTO, BeMeJIbHOTO,
TPYOOBOTO M AIMMHMCTPATMBHOTIO
3aKOHOIOATEJECTBA B YaCTU
OIPUMEHEHUI K BaKyllKaM



Ipyrve xXapaKTepUCTUKU

OCHOBH a@HTMMOHOIIOJIBHOTO
3aKOHOIOaTeJIbCTBa

OCHOBH OyXTaJITEPCKOTO yuyeTa B
YacTM MNPYMEHeHUs K 3akKylKaMm

OcoBeHHOCTM CcOoCTaBJIeHUd
3aKYyINIOUYHOM IOKYMEeHTAalUM

OCHOBEl MHQOPMATUKM B YaACTHU
IIPUMMEHEHMUS K 3aKylkaM

OCHOBH CTaATUCTUKM B YACTHU
IIPVMIMEHEHNMA K 3aKyIIKaM

PersamMeHTH pabOTH B3JIEKTPOHHEIX
TOPTOBEIX IIJIOWAILOK

O9THMKAa »OeJIOBOT'O ODIeHUS U
rpaBmjla BeIOEeHMA [IeperOoBOPOB

[Topamok CcoIJlaCOBaHUA U
bopMupORaHMA TPebOOBaAHUN K
3aKyllaeMelM ToBapaMm, paboram,
yciyram

IucuunirHa Tpya U BHYTPEHHUN
TPYIOBOM PacIOpPSIoK

TpeBoBaHMA OXPAHH TPyIa

HeoOxonouMmele 2TUYECKUE HOPME:
- cobJaoniaTb
KOHOMIOEHLMAJILHOCTD

vHGOPMaLIUM;

- cobaoIaTbk PTUKY IOeJIOBOIO
oBmeHUs;

— 3aHIVMaTb aKTUMBHYIIO IIO3UMLMIO B



oprbe C npobecCHMOHAJNBHOM
HeODOOPOCOBECTHOCTRIO;

- He pal3IJlallaTb MaTepMuabl
pabouMx MCCIIelIOBaHUM;

- He CcO3I0aBaTb KOHQIMKTHHE
cuTyauur Ha pabouem mMecTe;

- He COBepllaTb OEeMCTBUM,
KOTOpPHE IUCKPEeIUTUPYIT
npodeccmo ¥ penyTaumuo KOJIJIET;

— He IOIIYyCKAaTb KJIEBeTYy U
pacrnpocTpaHeHUe CBeIeHUM,
nopoyammx MHBIE OPTaHM3aUUM U
KoJIJIer

3.3. ObobuieHHas TpyIooBasd OGOYHKIMUS

HamvMeHOBa JKCIEepPTU3

HUe a
pesynbTarT
OB
3aKyIoK,
nprueMkKa
KOHTpAaKTa

[Tpoucxoxno OpUIMHAJ
eHue

00OBLUEeHHO

7 TPyLOOBOM

OYHKLIUM

Bo3MOXHEIE HaMMEHOBAHMUSA
IOOJIXKHOCTEeN, Nnpodeccun

C YPpOBEHB 7
KBaaubdmka
JARZ171
3arMMCTBOB
aHO U3
opuUIMHaJa
Kon Perucrparl
OpPUIMHAJIa MOHHBIM
HOMEP
npobdeccuo
HAJIBHOTO
CTaHzapTa

Bengymmuit crneumajamcT

PabOTHMK KOHTPAKTHOM CJIYXOH



3aMeCTUTellb PYKOBOOUTEIS
nompasmesieHns

PyxkoBomouTesib nompasnejieHud

PykoBOIMTEJIb KOHTPaAKTHOM
CJTYXOEBI

KoHTPpaKTHEM yHIpaBJIgoLMY

TpeboBaHMAa kK OOPAa30BAHUI U Bricuiee oOpaszoBaHue -
OOYy4eHUD crneumaamMTeT, MarucTpaTrTypa

IJONOJIHUTENIbHOE
npodeccmoHarlpbHOE OOpas30OBaHME
— IIPpOI'PaMMEI IIOBEINIEHMA
KBaIMbMKaumMm/miay IpOTPaMMEL
npodeccrmoHaIbHOM
NEePEnNoOnTrOTOBKM B chepe 3aKynoK

Tpe®oBaHMA K OIBTY He mMeHee ueTepex JeT B cbhepe
IPaKTUUYECKOM pabOoTH 3aKYIIOK

OcobOrle yCJIOBUS IOOIIyCKa K
paborTe

Ipyrre xXapaKTepuCTUKU -

JONMOJIHNUTEJIbHEE XapaKTEePUCTUKHU

HammvmeHoBaHME Kon HamMmeHOBaHUE
OOKYMEHTA ©a30BOM TPYIIIH],
OOJIKHOCTH
(mpobeccum) wmnm
CIeluMaJibHOCTHU

OK3 1111 PyxopomuTesnu
benmepalibHBEIX U
PETMOHAJbHEIX
OpPTaHOB
3aKOHOIATEJIbHOM
BJIACTU U UX
annaparoe, OEellyTaTH
3aKOHOOATEJIbHEBIX



1112

1113

1120

1213

1219

1221

2411

2414

2421

cobpaHuUm

PykoBomuTrenu
(mpencrTaBUTENN)
benmepaJibHEIX U
PETMOHAJIbHEIX
OPT'aHOB
UCIIOJIHUTEJILHOM U
cynebHOM BJIACTU U UX
annapaToB

PykoBomourenu
OpPTr'aHOB MECTHOTIO
camMoylnpaBJIeHUA

PykoromuTesnm
y4pexneHul,
opraHmM3auuy u
OpennpuaTUm

PykopomuTesnm B
oBJlacTM ONpeleJIeHUA
IONMUTUKU U
[IJIaHUPOBAHUSA
OEeATeJIbHOCTU

YhnpapJidroume
GMHAHCOBO—-BKOHOMMUUE
CKOM U
AIMMHUCTPATUBHOM
OEeaTeJIbHOCTRIO, HEe
BXOOALMEe B OpyIue
TPYIIIIEL

PykoromouTenm cCJyx0
o COHTY, MapKeTUHTY

ByxraJsiTeptl

OLlEHIIMKM M 3BSKCIEPTE

AHAJIUTUKM CUCTEM
yIIpaBJIeHUS U
opraHm3aLmum



2425

2611

2631

0110

EKC -

OKIIATP 22248

26153

26541

CrneunasiMCTE OPT'aHOB
TOCyIapCTBEHHOM
BJIACTU

OpmcTE

OKOHOMMC TEL

Oduliepsl
OeMCTBUTEJILHOM
BOEHHOM CJIYXOBI

PykoromuTesib
(HaYaJIbLHUK)
0B0COBIJIEHHOTO
(CTPYKTYPHOTO)
nompasneJieHNd
opraHu3alum

3amMecTuUTEe b
OVpeKTopa I10
DKOHOMMKE U OMHaHCaM

CneumaamceT

S3amecTuUTesNb
HadvaJibHUKAa
yIIpaBJleHUS
benepanbHOTO OpraHa
VCIIOJIHUTEJIE HOM
BJIaCTU (KpoMme
benepanpHOTO
MMHMCTEPCTBA)

PYKOBOIMTEJIL T'PYIIIIH
(pyHKLIMOHAJILHOM B
npoumx obJjacTax
OeaTeJIbHOCTU)

CneumaamceT



3.3.1. Tpynomas GyHKUUS

Hammenosa I[IpoBepka Kon
HUe cobJneHmn
M YyCJIOBUM
KOHTpAaKTa
[Tpomcxoxn OpmUITMHAJ X
eHue
TPYIOOBOM
OYHKLIUM

TpyOOBEIE HOEVCTBUA

Cc/01.7 YpOBEHb 7
(momypoBe
Hb)
kBaadudmka
RRZ1Z1
3aMMCTBOB
aQHO U3
opuIMHaJa
Koz Perucrparl
OpPUIMHAJIa MOHHBIM
HOMEP
npobdeccuo
HAJIBHOTO
CTaHIapTa

[lonmyueHre wmHOOpMALMM O XOLe
UCIIOJIHEHMS 005a3aTelIbCTB
IIOCTaBIMKaA (IDOoOpanumkKa,
UCIIOJIHUTEJISI) , B TOM UMCJIEe O
CJIOXHOCTSAX, BOBHMKALIMUX IPU
VICIIOJIHEHMM KOHTPAaKTa

[IpoBepka Ha OOCTOBEPHOCTDH
IOJIYUYeHHOM MHOOPpMalUM O XOmIe
VCIIOJIHEeHUS 00g3aTesIbCTB
IOoCTaBUMKa (IDOoOpanumka,
UCIIOJIHUTEJISI) , B TOM UMCJIEe O
CJIOXHOCTSX, BOSBHUKALIMX IIPU
VCIIOJIHEHUM KOHTPpakTa

OpraHuszauMsa NpPOoLenypsl IIPMEMKN
OTHEJIbHEIX DTAalloB MCIIOJIHEHNUA
KOHTpPaKTa M CO3OaHue
IIPUEMOUYHOM KOMMCCUU

HpMBnequme SKCIIEpTOB,
OKCIIEPTHEIX OpI‘aHMSaLU/HZ K
IIPOBEOEHNMI JSKCIIEPTUMI3EL



Heo®xonoumele yMeHNUS

HeobxonoumMmele 3HaHUS

IOCTAaBJIEHHOTO TOBAapa,
BEINIOJIHEHHOW pPaBOTH MM
OKAa3aHHOM YyCJayIu

BzauMomencTBMEe C IIOCTaBIMKOM
(mompAOUMKOM, WMCIIOJIHUTEJIEM)
IpU M3MEeHEeHUU, PaCTOPXeHUMU
KOHTpaKTa

[ToMeHeHrEe Mep
OTBETCTBEHHOCTHU ¥ COBepleHUe
MHEBEIX IOEeMCTBUM B CcJydae
HapyleHusd [TOCTaBIMKOM
(moOopAaOuMKOM, MCIOJIHUTEJIEM)
YCJIOBUM KOHTpPakTa, B TOM UMCJIe
opraHM3allusa BKJIOUEHMUS B PeecTp
HeIoBPOCOBECTHHEX I[IOCTABIMKOB

JICrIOJIbL30BATh BHUUCIIUTEJILHYO U
VHYI BCIIOMOTAaTEeJIbHYID TEeXHUKY,
CpeICcTBa CBSA3M M KOMMYHUKALIUM

BecTn neperorBopH,
QHAJIU3UPOBATEL IHOAHHEE O XOIe
MUCIIOJIHEHUS 00493aTellbCTB

OpraHM30BHBATL U IPOBOIUTH
IpoLelypPE NPUBJIEUEHUS
3KCIEPTOB, BKCIEPTHHX
opraHMu3aluM

[IpUMEeHSATEL MEPH
OTBETCTBEHHOCTM M COBEpUIAThb
MHEE JIEeVCTBMUS B CJydae
HapylEeHUs [10CTaBIMKOM
(moOpAOUMKOM, MCIIOJIHUTEJIEM)
YCJIOBMM KOHTpakTa

TpeboBaHMA 3aKOHOOATEJNLCTBA
Poccumickom demepauum u
HOPMATMBHEIX [IPAaBOBHIX aKTOB,
peryaMpynlmrux IOeSaTeJIbHOCTL B
chepe 3akKyIloOK

OCHOBEHl T'PaXIaHCKOTO,



GDHXGTHOPO, 3€EMEJIBHOT'O,
TPYOOBOI'O M AaIMMHVICTPATVMBHOI'O
3aKOHOOaTeJsIbCTBa B YaCTU
IIPVMMMEHEHNMA K 3aKYyIIKaM

OCHOBH AHTMMOHOIIOJIBHOTO
3aKOHOIOaTeJIbCTBa

SKOHOMUUECKME OCHOBEHI
LeHoObpasoBRaHUA

OCHOBEI OyXTaJITEPCKOTO ydeTa B
YacTM IPpUMMEeHEeHMS K 3BaKyIlIKaMm

OCHOBH CTaATUCTUKM B YACTHU
IIPVMIMEHEHNMA K 3aKyIIKaM

OcoBOeHHOCTM LieHOODOpas30BaHUA
Ha PBIHKEe (IO HalpaBJIEHMSM)

OcoBeHHOCTM CcOCTaBJIeHUud
3aKyIOUYHOM IOKYMEeHTAalUM

[TopaAnoOK yCTaHOBJIEHUA
LeHooOpaszyouux QakTOpOB U
BHISABJIEHUS KaudyeCTBEHHBIX
XapaKTePMUCTHUK, BIUAKOIMX Ha
CTOMMOCTBL TORaAporR, paboT,
yCJayT (IO HanpaBJIEHMAM)

[lpaBONPMMEHNTEJIEHAA [IPpaKTUKa
B cbepe JIOTUCTUKM U 3BaKYyIIOK

MeTonmoJsiormua NpOBEINeHUA
IPOBEPKMU (DKCIEPTUIH)
3aKyINOYHOM MNpPOLEenyps
IOKYMEHTalUM

[lopanok coOCTaBJIEHUA OOKYMEHTa
B BUIEe 3BaKJIOUYEHMA 10
pesynbTaTraM NPpOBEepPKU
(PxCOepTM3EI) BaKyIMIOUHOM
NpoUenypPE M HOOKyMEeHTAaluu



Ipyrre xapaKTepUCTUKU

3.3.2. TpynoBasa OQyHKLUA

HamMmenorBa IIpoBepka
HUe KayecTBa

OCcoBeHHOCTU IMIOOIOTOBKU
IOOKYMEHTOB IJid [IPETEeH3UMOHHOM
PaboOTEL

9THUKa »OeJIOBOT'O ODIeHUS U
npaBmjla BeIOEeHMA NEeperoOBOPOB

IucuunirHa Tpyha UM BHYTPEHHUM
TPYIOBOM PacCIOpPSIOoK

TpeBoBaHMA OXPAHH TPyIa

HeoOxXOoOMMEIE 3TUUECKME HOPMEIL :

- CoOIaTh
KOHPUIOEHLMAJILHOCTD
nHOOPMaLIUM;

- cobJoIaTbk 3TUKY IeJIOBOITO
OBIeHUS;

— 3adHVMATb aKTUMBHYI IIO3UMIMIO B
oprbe C npodbecCHMOHAJNBHOM
HeODOOPOCOBECTHOCTRIO;

- He pal3IJlallaTb MaTepMualbl
pabouMx MCCIeIOBaHUM;

- He CO03IakaTb KOHQJIMKTHEIE
curtyauum Ha paboueM MecTe;

- He COBepllaTh OEeMCTBUM,
KOTOPHE IMCKPEeIUTUPYIT
npodeccmo M penyTaumuon KOJIJIET;

— He IOIIYyCKAaTb KJIEeBeTYy U
pacrnpocTpaHeHUe CBeIeHUM,
nopoyvammx MHBEIE OPTaHM3aUUMU U
KoJIJIer

c/02.7 YpoOBEHb 7
(momypoBe



npencTabBil Hb)

©HHEIX kBanupmra
TOBaApPOB, JRRZ1Z1
paboT,
yCIyT
[Mpoucxoxn OpUImMHAT X 3aMCTBOB
eHue aHO U3
TPYZOBOM opuIrmMHana
dyHKLIUM
Kon Perucrparn
OpPUIMHAaJNa MOHHEU
HOMEDP
npodeccuo
HAaJIBHOTO
crTaHmapTa
TpyIOOBEE IOEeVCTBUSI OcylmecTBJIEHME [IPOBEPKU

COOTBETCTBUSA PEe3yJILTATOB,
NpenyCMOTPEHHEX KOHTPAKTOM,
YCJIOBMSAM KOHTpPaKTa

OcylmecTBJIEHME NPOBEPKU
COOTBETCTBMA (QAKTOB M HOAHHEX
Ipu npenocTaBJIeHUM
(IpenbaBJIEHMM) PEe3yJIbTAaTOB,
NpenyCMOTPEHHEX KOHTPAKTOM,
YCJIOBMAM KOHTPAakKTa

OpraHmuzaumsa NpPoLenyphl IIPUMEeMKU
IIOCTABJIEHHOT'O TORBRapa,
BHIIIOJIHEHHOM paboTH (ee
PeE3yJIbLTAaTOB), OKAa3aHHOM
YCIIyTM U CO3IOaHue NIPUeMOUHOMU
KOMMUCCUM

[TouBJIeUeHME CTOPOHHUX
SKCIIEPTOB MM 3KCIEPTHBIX
opraHmM3auuyl IOJisg SKCIEePTU3H
(MpoBEPKM) COOTBETCTBUS
pPes3yJbTaToB, NPelyCMOTPEHHBIX
KOHTPAKTOM, YCJOBMAM
KOHTpaKTa



HeobOxommMmele yMeHUS

HeobOxonouMele 3HaHUS

OcyumecTBJIEHME TMMOOTOTOBKU
MaTepMrasyioB OJIS PacCMOTPEHUA
eyl 06 obxalJloBaHUM IeMCTBUM
(besmencTBMA) 3BakalsuukKa UM OJIg
BHITIOJIHEHM A HpeTeHBMOHHOﬁ
PaboOTE

Cocraeynenue u odQopMyieHME IO
pesysbTaTaM [IPOBEPKU
IOKyMeHTa

VICrIOJIE30BATh BBEUMCIIMTEJIBHYID U
VMHYK BCIIOMOTI'aT&€JIbBHYI TEXHINKY,
cperncCcTBa CBA3M U KOMMYHMKaLU/HZ

[IpoM3BOOUTE IPOBEPKY
coorBeTCTBMA QaAKTOB M IAHHEX
opu OpenocTaBJIEHUNU
(IMpenowvaBJIEHUM) PEe3yJIBTAaTOR,
NIPEenyCMOTPEHHEX KOHTPAKTOM,
YCJIOBUSAM KOHTPAKTa

[TouBJIEKATb CTOPOHHMUX
SKCIIEPTOB WMJIM BKCIEPTHHE
opraHM3alLuUM IOJI89 SKCIEPTU3H
(MpoBEPKM) COOTBETCTBUS
pPesyJibTaToB, IPelyCMOTPEeHHBIX
KOHTPAKTOM, YCJOBMAM
KOHTpPAaKTa

CocraBnuarbs M OOOPMIIATH II0
pe3yJibTaTaM [IPOBEPKM OOKYMEHT

TpebopaHMsa BaKOHOIATEJbCTBA
Poccumickonm denepauum u
HOPMATUMBHEIX IIPaBOBEX 4aKTOB,
pPerynupynImux NesSTeJbHOCTL B
cbepe 3akKylnok

OCHOBHl T'PaxmaHCKOTO,
OIIXeTHOTO, BeMeJIbHOTO,
TPYOOBOTO M AIMMHUCTPATUBHOI'O
3aKOHOIOATEJIECTRBA B UYaCTU
IPpMMEHEHMS K 3aKyIllKaM



OCHOBH AHTMMOHOIIOJIBEHOT'O
3aKOHOIOaTeJIbECTBa

SKOHOMUUECKME OCHOBEHI
LeHooOpaszsoBaHMA

OCHOBEl OyXTaJITEPCKOTO yueTa B
YacTy IPUMEeHEeHUS K BaKyIlKam

OCHOBH CTATUCTUKU B UYACTU
IIPMMEHEHNVA K 3aKYyIIKaM

OcoBDeHHOCTUM COCTAaBJIEHUS
3aKYIIOUYHOM OOKYMEHTAaLUM

OCcoBeHHOCTHU LeHOoOOpasoBaHMUAa
Ha PBIHKE (IO HaANpaBJICHMAM)

[IopAO0OK YyCTAHOBJIEHUA
LeHoOoOpasypunx (QaKTOpPOB U
BEIABJIEHMSA KadeCTBEHHEIX
XapaKTEepUCTUK, BIMAOIMX Ha
CTOMMOCTB TOBapos, pabor,
ycayT (o HanpaBJIEHMSM)

[l[paBONIPUMEHUTEJIbHASA NIPaKTUKa
B cbhepe 3aKyINOUHOM
OeSTeJIbHOCTU

MeTomoJjiormua NpOBeIOeHUd
BSKCIEePTU3EH COOTBETCTBUA
pesyJbTaToB, NPenyCMOTPEHHBIX
KOHTPAKTOM, YCJOBMAM
KOHTpAaKTa

IucuunirHa Tpyla UM BHYTPEHHUN
TPYIOBOM PaclIopsSIoK

TpeOoBaHUSA OXPAaHE TPpyLa

Ipyrve xapaKTepUCTUKU HeobxonomMele 2TUUECKUE HOPMEH :



- cobmomaTh
KOHPUIOEHLMAJILHOCTD
nHGOPMaLIUM;

- cobJoIaTbk 3TUKY IeJIOBOTO
OBIeHUS;

- 3aHMMAaTb aKTUBHYKL IIO3MLMUID B
oprbe C npobecCHMOHAJIBHOM
HeODOOPOCOBECTHOCTRIO;

- He pal3IJlallaTb MaTepuaibl
pabouMx MCCIIeOOBaHUM;

- He CO03IakaTb KOHQJIMKTHEIE
curtyauum Ha paboueM MecTe;

- He CoBeplaTb OeMCTBUM,
KOTOPHE IMCKPEeIUTUPYIT
npodeccmo M penyTaumuon KOJIJIET;

— He IOIIYyCKaTb KJIEeBeTYy U
pacrnpocTpaHeHUe CBeIeHUM,
Inopo4YalmMxX MHBEIE OPI'aHM3AlM U
KoJIJIer

3.4. ObobmeHHas TpynoorRasa OQyHKUUS

HammMmenora KOHTPOJE B

HUE cohepe
3aKyIOK

[Ipomcxoxn OpUIMHAI
eHue

O0BOBIEHHO

1 TPyLoOBOM

OYyHKLIUM

D YPOBEHDb 8
KBaaubdpmxka
uum
3aMMCTBOB
aQHO U3
opuUIrMHaia
Kon Perucrpan
OpPUIMHAJNa MOHHEU
HOMEP
npodeccuo
HAJIBHOTO

cTaHmapTa



BosMOXHEIE HAVMMEHOBAHUSA
IOOJIXKHOCTEeM, npobeccum

TpeboBaHMAa kK OOPAa30BAHUI U
O0OYyUEeHMIO

TpeboBaHMA K OIBTY
IPaKTUUYEeCKOM pab®oTh

Ocofbrle yCJIOBMA »OONyCKa K
pabore

Ipyrrye XapaKTepUCTUKMA

CoBeTHUK
3aMecTUTEeNIb PYKOBOOUTEIA

PykoromouTesib

Bricmee of6pasoBaHUE -
CcreurajMTeT, MaTrucTpaTypa

IJONOJIHUTENIbHOE
npodeccmoHaspbHOE OOpas30OBaHUE
— IIPpOI'PaMMEI IIOBEINIEHMA
KBaMMOUKaLIUM /MUY TIPOTPaMMEL
npodecCcrmoHaIbHOM
IEPEnoOnTrOoTOBKM B chepe 3aKynoK

He mMeHee maTm jeT B cbhepe
3aKyIloK, B TOM 4YMCJIe Ha
PYKOBOOAILIMX IOOJIXHOCTAX HeEe
MeHee IBYX JIET

JOomoJIHUTeJIb HElE XapaKTepnCTUKNM

HaumeHnoBaHuUue
OOKyMEHTAa

OK3 1111

Kon HammMeHOBaHUE

6az30BOM T'PYIIIH,
IOJIKHOCTU

(mpodbeccunm) wunm

CcrieumaJibHOCTU

PykoBonurenu
benmepaJyIbHEIX U
PETMOHAJIbHEIX
OPT'aHOB
3aKOHOIIaTeJIbHOM
BJIACTU U UX
annapaTol, OellyTaTH
3aKOHOINATEJIbHBIX
cobpaHum



1112

1113

1120

1213

1219

1221

2411

2414

2421

PykoponouTenu
(mpencraBUTENN)
benepallbHEIX U
PeTMOoHaJbHEIX
OPT'aHOB
UCIIOJIHUTEJIEHOM U
cynme®HOM BJIACTU U MUX
anrnapaToB

PykoromuTenm
Opr'aHOB MECTHOTO
caMoyInpaBJIeHUA

PyxkoBomurenu
yupexneHul,
OpraHM3aUul U
NpennpmuaTmumy

PykopomuTesnm B
obJjlacTu onpeleJieHNs
MNOJIUTUKU U
[IJIaHMPOBAHMA
OEeATEeJIbHOCTHU

YhnpasJamnlme
bGMHaHCOBO—-DKOHOMUUE
CKOM U
AIOMUHUCTPATUBHON
OesaTeJIbHOCTBIO, He
BXomdmme B IpyTue
TPYIIIIE

PyxopommuTesnm CcJyxO
10 COBITY, MAPKEeTUHTY

ByxrasnrTepu

OLUEeHIIUKM " SKCIIEPTEL

CrneumaJjiMCTH B
obJjlacTuU
AOMUHUCTPUPOBAHUS



EKC

OKIIATP

3.4.1.

HamMmeHoBa MOHUTOPUH
HUe T B cohepe
3aKYIOK

2425

2611

2631

0110

22248

26153

TpymoBasa QyHKUMS

Kon

D/01.8

CrneumasnmcTE OPT'aHOB
TOCyIapCTBEHHOM
BJIACTU

OpmcTeL

OKOHOMMC TEI

OdmLepPEL
OEeMCTBUTEJILHOM
BOEHHOM CJIYXOLI

PyxkoBomuTesib
(HAUaJIbHUK)
0B60COBIJIEHHOTO
(CTPYKTYPHOTO)
nompasnejyieHus
opTraHm3almu

3amMecTuUTEeNb
OMpeKTOpa IIo
SKOHOMUKE U QMHaHCaM

S3amMecTuTesb
HayvaJlbHUKA
yIpaBJIeHUS
benepanbHOTO OpI'aHa
VICIIOJIHUTEJIb HOM
BJIACTU (KpoMe
bemepalZIbHOTO
MMHMCTEPCTBA)

PykoBROOUTEJNE I'PYIIEH
(QyHKLUMOHAJIbHOM B
npoumx obJjacTax
oeaTesIbHOCTHM)

YPpOBEHD 8

(nomypose
Hb)



[Tpomcxoxno OpUIMHAJ
eHue

TPYZOBOM

dyHKLIUM

TpyIOOBEE IOEVCTBUSA

HeoB®xoOouMmele yMeHNUS

kBaJdudmxka

RRZ8%8
3arMMCTBOB
aHO U3
opurMHaia
Kon Perucrparn
OpPUIMHAaJNa MOHHEU
HOMEP
npobeccuo
HaJIbHOTO
cCTaHzapra

OlLleHKa CTEeleHM OOCTUXEHUS
ueJjyiell 3aKyIok

OueHka OOOCHOBAHHOCTM BaKyIIOK

dopMMpPOBaHKE NPEIJIOXKEHUN 10
COBEPUEHCTBOBAHUIO
3aKOoHOIDATeJIbCTBa PocCcUMCKOM
demepauum M MHEIX HOPMAaTUBHEIX
IIPaBOBHIX AKTOB O KOHTPAaKTHOM
cucreMe B chepe BaKyIoOK

Jlcnoslb30BaHME €OMHOMU
MHOOPMALMOHHOM CUCTEME U
comepxalercsa B Hel MHboOpMaluu

OueHka 20PeKTUMBHOCTHU
obecrnedueHrsad I'OCyINapCTBEHHEX,
MYHULIUIIAJIBbHBIX M KOPIOPaTUBHBIX
HYXI

ObopmileHMEe CBOIOHOTI'O
AQHAJIMTUUECKOT'O OTYeTa

JICrIOJIb30BATE BHUMUCIIUTEJIBHYO U
VHYI BCIIOMOTAaTeJIbHYID TEeXHUKY,
CpeICTBa CBSA3M M KOMMYHUKAILIUM



HeobxonouMmele 3HaHUL

dopMUPOBATE MNPENJIOXEHMA II10
COBEPUEHCTBOBAHUIO
3aKoHOIaTeJIbCTBa PoCCUMCKOM
@eﬂepaL[I/H/I M VIHBEIX HOPMATMBHBEIX
IIPAaBOBEIX AKTOB O KOHTpaKTHOIZ
cucreMe B chepe BaKyIoOK

Vcriosib30BaTh €OUHYIO
MHOOPMALMOHHYID CUCTEMY U
comepxallylocad B HeM MHOOpMaLMIo

TpebopaHMsa BaKOHOIATEJbCTBA
Poccumickonm denepauum u
HOPMATUMBHEIX IIPaBOBEHX aKTOB,
pPerynupynImux OesSTeJbHOCTL B
cbepe 3akKylok

OCHOBHl T'PaxmaHCKOTO,
OIIXeTHOTO, BeMeJIbHOTO,
TPYOOBOTO M AIMMHUCTPATUBHOI'O
3aKOHOIOATEJIECTBA B YaCTU
IPMMEHEHMS K 3aKyllKaM

OCHOBH AHTMMOHOIIOJIBEHOT'O
3aKOHOIOaTeJIbCTBa

HOpMaTMBHbIe IIpaBOBEIE AKTEHI,
peTrJlaMeHTHUpPYIIIME
HpOMSBOHCTB@HHO—XOBF{IZCTBGHHV
0 U OMHAHCOBO—3KOHOMUUECKYIO
OedTeJIbHOCTh OpTaHM3alumu

SKOHOMMUECKME OCHOBEL U
OCODEHHOCTM LeHOODpa30BaHUA
Ha PEHKE I10 HallpaBJIEHMAM

AHANIM3 M METOIMKM OLIEHKU
CTeleHM IOOCTUXEeHUS leJsen
3aKYIIOK M UX OOOCHOBAHHOCTU

[IopsaAOOK UM METOIOUKM OLEeHKU
20PeKTUMRBHOCTU OOeclnedeHUs
TOCyIapCTBEHHHX,



MYHUIUIIAJIBHEX UM KOPIOPaTUBHEX
HYXII

OCHOBHEI MEHEeIIXMeHTa U
YIOpaBJIEHUS IIePCOHAJIOM

OCHOBEI OyXTaJITEPCKOTO ydeTa B
YacTM IPUMMEeHEeHUMS K 3aKyIlIKam

OCHOBH CTaATUCTUKM B YaACTHU
IIPVMIMEHEHNMA K 3aKyIIKaM

OCOBEeHHOCTHM COCTaBJIEHUA
3aKyINOYHOM IOOKYyMEeHTalUuM

[Topanok yCTAHOBJIEHUA
LeHoOOpasyninx GakToOpos U
BHIABJIEHMA KAad4YeCTBEHHEBIX
XAPaAKTEPUCTUK, BIMAKIMX HA
CTOMMOCTBL TOBapoB, paboT,
yCcayT (IO HanpaBJIEHMAM)

[lpaBoONpPMMEHNTEJIbHAA IPpaKTUKa
B cbhepe 3akyIlIOUHOMU
OesaTeJIbHOCTU

[IpaBuila aOIMMHUCTPATUBHOIO
IoKyMeHTooDopoTa

KrammdpmxkaumoHHele TpebOoBaHMUSL,
npenbAaBJIgeMEle K ClelmaamucTaM,
YPOBHU (IIOOYPOBHMU)
KBanIudmrauum

HopMaTMBHEIE aKTEl M [NOPSIOK
IpoBeleHUsd
aTTecTauun/cepTudnKalUmM UM
OLIeHKM KBalMbuxkaumu
PabOTHMKOB

MeTonmosorusa NpOBeOEeHUS
BSKCIEPTU3E 3aKYyIIOWHOU
NpoLenypsl M HOOKYMEHTAalLUMU



[Topanmok COCTaBJIEHMSA OOKYMEHTAa
B BUIE 3BaKJIOUEHMUS II0
pesyJsbTaTaM 3KCIEPTU3EL
3aKyIOUYHOM MNPOLEenypH U
OOKYMEHTAaLUKU

MeTomoJjiorus NpOoBeIeHUs
BKCIEePTU3L COOTBETCTBUS
pPes’yJybTaToB, NPelyCMOTPEeHHEX
KOHTPAKTOM, YCJIOBUSIM
KOHTpPaKTa

S9THUKa »OeJIOBOTO ODIEeHUS U
paBmjla BeIOEHMA NEeperoOBOPOB

IucuunirHa Tpyna UM BHYTPEHHUN
TPYIOBOM PaclIopsSIoK

TpebOoBaHUSA OXPAaHE TpyLa

Ipyrve xXapaKTepUCTUKU HeobxonomMele 2TUUECKME HOPME :

- cobyomaTh
KOHPUIOEHUIMAJILHOCTD
nHGOPMaLIUM;

- cobapoIaTbk STUKY IOeJIOBOIO
oBmeHUs;

- 3aHMMAaTb aKTUMBHYK IIO3MLMUID B
oprbe C npobecCcHMOHAJIBHOM
HeODOOPOCOBECTHOCTRLIO;

- He pa3l3IlJjamaTb MaTepualibl
paboumx MCCIJIEeOOBAHUN;

- He CO03IakaTb KOHQJIMKTHEIE
curtyauum Ha paboueM MecTe;

- He COoBeplaTb OeMCTBUM,
KOTOPHE IMCKPEIUTUPYIOT
npodeccmo M penyTaumon KOJIJIET;

— He IOOINyCKaThb KJIEBEeTYy U
pacopoCTpaHeHre CBEeIOEeHUN,
InopoyalmMx MHBEIE OPpI'aHM3aAllM U



3.4.2. Tpynomasa GyHKUUS

HammveHnoBa AynouT u Kon
HUEe KOHTPOJIE B

cohepe

3aKYIIOK
[Tpomcxoxn OpUITMHAJ X
eHye
TPYIOOBOM
OYHKLUM

TpyOOBEIE HOEeVCTBUA

roJuier

D/02.8 YpoOBEHb 8
(monmypose
Hb)
kBaJdudmka
ARZ8%8
3auMCTBOB
aHO U3
opuUIMHAaJa
Koz Perucrparl
OPUIMHAJIa MOHHBIM
HOMEP
npodpeccuo
HaJIBHOTO
CTaHIapTa

OcyumeCcTBJIEHME aHaln3a U OLEeHKU
pPe3yJibTaTOBR 3aKyIoK,
IOCTMXEeHUS liejiey 3aKyIloK

OcylmecTBJIeHME NPOBEPKH,
QHaIM3a ¥ OLUEHKM MHOoOpMaLUM O
3aKOHHOCTM, LejecoobpasHOCTH,
06 ODOOCHOBAHHOCTM, O
CBOEBPEMEHHOCTHU, 0O
20PEeKTUBHOCTU M O
Pe3yJIbTATUBHOCTY PACXOIOB Ha
3aKyOKM [0 I[JIaHUPYEMEIM K
3aKJIIOUEHMIO, 3aKJIIOUEeHHBEM U
VCIIOJIHEHHEIM KOHTpPaKTaM

ObobumeHMe Pe3yJibTaTOB
OCYyIEeCTBJIEHUA
BKCIEPTHO-aHAJIUMTUUECKOM U
VHQOPMALIMOHHOM IOEeATEJIbHOCTU



HeobxonmMmele yMeHUS

PaspaboTka HOPMATUBHEX WIIU
JIOKAJIbHEIX aKTOB B Ccbepe
BaKyIlIOK, MX amanraumda u
M3MEeHEeHNe B COOTBEeTCTBUUM C
VBMEHEHUAMM BaKOHOINATEJILCTRBA
Poccumickom demepaumum B chepe
3aKyYIIOK

HpOBeneHme IIJIaHOBEIX TIPOBEPOK B
OTHOUIEHUN Cy@%eKTOB KOHTPOJIA
IIpM OCYHEeCTBJIECHMNM 3aKYyIIOK

[lpoBemeHVEe BHEIJIAHOBEIX
IIPOBEPOK B OTHOUWEHUM CyDBEKTOB
KOHTPOJIS IPM OCYUWECTBJIEHUU
3aKyTOK

CocraByeHue u odopmIIeHME
OTUYEeTOB II0 pes3yJibTaTaM
IIPOBEPOK HOOKYMEHTOB

VCroJyIb30BAaTh BHUUCIIUTEJIEHYD U
VIHYK BCIIOMOI'aTeJIbHYI TeXHUKY,
cpelCTBa CBA3UM U KOMMYHMKaHMﬁ

OCywmecCcTBJIATh aHAJIM3 U OLEHKY
pPe3yJibTaTOBR 3aKyIoK,
IOCTMXEeHUS liejiey 3aKyIloK

OCcylmecTBJIATE NPOBEPKY, aHalIuU3
M OLEeHKYy MuHbopMauum O
3aKOHHOCTM, LejecoobpasHOCTH,
06 ODOOCHOBAHHOCTM, O
CBOEBPEMEHHOCTHU, 0O
20PeKTUMBHOCTU M O
Pe3yJIbTATUBHOCTY PACXOIOB Ha
3aKyINKM IO IIJIaHUPYEMEIM K
3aKJIIOUEHMIO, 3aKJIIOUEeHHBEM U
VCIIOJIHEHHEIM KOHTpPaKTaM

ObobwaTe pesyJibTaTh
OCYyIEeCTBJIEHUA
SKCIIEPTHO-aHAJIUTUUECKOM U
VHQOPMALIMOHHOM IOEeATEJIbHOCTU



HpOBOHMTb IIJIaHOBEIE U
BHEIIJIAHOBEIE IIPOBEPKM B
OTHOIEHNN Cy@EeKTOB KOHTPOJIA
IIpr OCyHWeCTBJIEHUNM 3aKYIIOK

HeobxomumMmele 3HaHUS TpeboBaHMA 3aKOHOOATEJILCTBA
Poccuyickon demepaumy U
HOPMATMBHEIX IIPaBOBEX a4aKTOB,
PeETYNUPYIIMX IOedTeJIbHOCTh B
cbepe 3akKylok

OCHOBHl T'PaxmaHCKOTO,
OIIXeTHOTO, BeMeJIbLHOTO,
TPYOOBOTO M AIMMHMCTPATMBHOIO
3aKOHOIOATEJLECTBA B YaCTU
NIPUMEHEHMA K BaKyllKaM

OCHOBH AHTMMOHOIIOJIBEHOT'O
3aKOHOIOaTeJIbECTBaAa

BaKOHOHaTeHbHHe n HOpMaTMBHHe
HpaBOBHe AKTEI IIO
HaJIOT'00OJIOXEHUIO

SKOHOMMUECKME OCHOBEHL U
OCODOEHHOCTHU LIeHOODOpa30BaHMA
Ha pPHHKE I10 HalpaBJIEHUAM

OCHOBEI OyXTaJITEPCKOTO ydueTa B
YacTy IPpUMEeHeHUS K BaKyllKam

OCHOBH CTATUCTUKU B UYACTU
IIPMMEHEHNVA K 3aKYyIIKaM

OCHOBHEI MEHEeIIXMEeHTa U
yHpaBJIEHUA [NepCOHaJIOM

HopMaTMBHEIE NPABOBEE aKTH,
perJlaMeHTHUpYy e
HpOMBBOHCTBeHHO—XOBHﬁCTBeHHy
0 U OMHAHCOBO—3KOHOMUUECKYIO
OedTeJIbHOCTh OpITaHM3alumu



[TopsAnok yCTaHOBJIEHUS
LeHoOoOpasypunx QaKTOpPOB U
BEIABJIEHMS KadeCTBEHHEIX
XapaKTEepUCTUK, BIMAOIMX Ha
CTOMMOCTBL TOBapos, pador,
ycayTr (o HanpaBJIEHMSM)

l[Topanoxk HNOOT'OTOBKU U
odopMIIEHMS OTUETOR,
HOPMATMUBHEIX HOOKYMEHTOB,
BHECEHUS M3MEHEHUM

[l[paBONIPUMEHUTEJIbHASA NPaKTUKa
B cbhepe 3aKyINOUHOM
OeaTeJIbHOCTHU

OcoBeHHOCTM COCTaBJIeHUSA
3aKYIOUYHOM IOKYMEHTAalUM

[lpaBUIla aIOIMMHUCTPATUBHOI'O
OOKyMeHTooDbopoTa

KranmuomxkaumoHHele Tpe®OoBaHUHA,
npenbaBJIAeMEle K CleluuanmucTaM,
YPOBHM (IIOOYPOBHU)
KBaJNIuOMKaL UM

HopMaTMBHEIE AKTH M IIOPSIOK
IPOBREIEHUA
aTrecrTauum/cepTudnKalUmM UIIN
OLIEHKM KBaJIMOUKALIM
PabOTHMKOB

MeTonmosorusa NpOBEeOEeHUS
BSKCIEPTU3E 3aKYyIIOUHOM
NpoLenypsl M OOKYMEHTALWM

[Topamok CcoOCTaBJIEeHMS OOKYMEHTAa
B BUIE 3RaKJIOUEHMUS II0
pesyJbTaTaM BKCIEPTU3EL
3aKyINOYHOY MNPOLenypH U
OOKYyMEHTAaLUn

MeTomoJsiormua MNpOBEINeHUdA



Ipyrre xXapaKTepuCTUKU

SKCIEPTMU3El COOTBETCTBUMA
PesyJbTaTOB, IIPenyCMOTPEHHEX
KOHTPaKTOM, YCJIOBUAM
KOHTpPAaxKTa

S9THMKa OeJIOBOTO ODIEeHUS U
npaBuMjla BeIOEHMA IIepeTrOoBOPOB

IyucumniamHa Tpyla M BHYTPEHHUM
TPYIOBOM PacCIOpSanOOK

TpeOoBaHUSA OXPAaHE TPpyLa

HeobxonomMEle DTUUECKME HOPMEIL:

- cobnooaThb
KOHPUIOEHLMAJILHOCTD
uHbopMaLUUM ;

- cobJoIaTb 3TUKY IeJIOBOTO
oBmeHuUs;

— 3aHNVMaTb aKTUMBHYII IIO3MIMI B
boprbe C mnpobeccHoHaJIbHOM
HenDoOpPOCOBRECTHOCTRIO;

- He paszIJlallaTb MaTepMaJlibl
paboumx MCCJEeOOBAHUM;

— He CO3I0aBaTb KOHQIMUKTHHE
CUTyaluuM Ha paboueM MecTe;

- He CcopepuaTbh IOeNCTBUM,
KOTOPEE OUCKPEIUTUPYIOT
npodeccmo M penyTauuon KOJIJIeT;

— He IOOIyCKaThb KJIEBETYy WU
pacopoCcTpaHeHMe CBEeIOEeHUN,
InopoyalmMx MHBEIE OPpI'aHM3aAllM U
KOJIJIer

IV. CeegneHusa o0 opraHM3aLUMax - pas3padboTumkKax

HpO@)eCCMOHaHbHOI‘O CTaHOapTa

4.1. OTBeTCTBEHHAasa opraHmM3aluusa — paszpaboTuuk



®T'BOY BIIO "Poccuiickasa akaleMusd
HAapPOOHOT'O XO34AMCTRA U
TOCYIAapPCTBEHHOM CIyXOBl IIPpU
[lpesuaeHTe Poccumckom
denmepauunm" (PAHXuI'C), ropon
Mockea

[IpopexkTOpP ApedreB IMMTPpUM AJIEKCAHIOPOBUY

4.2. HauMeHOBaHMS OpTaHM3aUUN-Pa3paboTUMKOB

1 ABTOHOMHAA HeKOMMepueckasd
opraHmu3auusa MeXOMCUUIIJIIMHAaPHBIM
akageMUUYeCKUM LIeHTP
COLUMAaJIbHEIX Hayk "MHTepueHTp",
ropon MockBa

2 Bcepoccumckun
npodeCcCcroHaIbHEIM COKR3
PaOOTHMKOB ayIOuUTOPCKUX,
OLIEHOUYHEBIX, DKCIIEPTHHX U
KOHCAJITMHT'OBEIX OpTaHM3aluy,
ropon Mockea

<1> OBmepOCCUMMCKUN KIIacCUdMKaATOP SBaHATUNA.
<2> OOmepOCCUNMCKUM KIJIACCUIUKATOP BUIOB SKOHOMUUECKOMW HNEeATEJIbHOCTH.

<3> EOMHHM KBAJIMOMKALMOHHEINM CHPaBOUYHMK JOJDKHOCTEMV PYKOBOIUTEJIEMN,
CHeUMaJIMCTOBR M IPYI'MX CJyXallMx.

<4> OBUWEPOCCUMCKUM KIJIaCcCUPMKaTOp MNpodbeccuym paboumx, IOJIKHOCTEM
CIyXallMxX ¥ TapudHBIX Pa3pPsSaIoB.



